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1 Rolle Lieferant 

1.1 Einleitung 

Bei dem System Voith SLM & E-Sourcing (kurz SLM) handelt es sich um eine unternehmensweite 

elektronische Ausschreibungsplattform.  

Mittels dieser Plattform können Anfragen inklusive aller zugehörigen kaufmännischen und technischen 

Informationen (Dokumente) einfach und in digitaler Form bereitgestellt werden.  

Es ermöglicht die schnelle Bewertung von Ausschreibung hinsichtlich des Teilnahmeinteresses und 

gewährt einen ständigen Zugriff auf die relevanten Unterlagen. Des Weiteren bietet es einen guten 

Überblick über Ihre aktuellen Anfragen von Voith.   

Sie werden grundsätzlich über alle erforderlichen Aktivitäten im Bereich eSourcing via E-Mail informiert. 

Der Betreff der Nachricht enthält grundsätzlich den Textbaustein „VOITH SLM & E-Sourcing“. Dies 

erleichtert Ihnen die Suche nach einer Nachricht. 

 

1.2 Login 

Sobald Ihr Unternehmen durch unseren Einkauf zur Teilnahme an einer Ausschreibung ausgewählt 

wurde, erhält Ihr zuständiger Mitarbeiter die Zugangsdaten zum Voith Extranet per E-Mail. Haben Sie 

keine E-Mail mit den Zugangsdaten, jedoch eine Einladung zu einer Ausschreibung über das System 

„VOITH SLM & E-Sourcing“ erhalten, so verwenden Sie die Ihnen bereits bekannten Zugangsdaten. 

Sollten Ihnen diese nicht mehr vorliegen, können Sie über das Voith Extranet durch Klick auf „Passwort 

vergessen?“, ein neues Passwort anfordern. Ihr Benutzername ist Ihre bei uns hinterlegte E-Mail 

Adresse. 

Link zum Extranet: login.voith.com/ 

file://EURO1/HDH/Others/VZ/e/esi/06%20Praktikantenordner/Ferienarbeit%20M%C3%A4rz%202017/E-Sourcing/E-Sourcing%20Doku%20neu/login.voith.com/
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Nach erfolgreicher Anmeldung wählen Sie bitte die Applikation „VOITH SLM & E-Sourcing“. 

 

 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie bei Ihrer ersten Anmeldung unsere Allgemeinen 

Nutzungsbedingungen akzeptieren müssen und anschließend auf die Seite „Firmendaten“ gelangen. 

Es ist zwingend notwendig die Checkbox im sich öffnenden Dialogfenster zu setzen.  
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Nach Bestätigung der Nutzungsbedingungen gelangen Sie auf die Startseite von SLM. 

2 Allgemeine Nutzerführung 

Auf der Startseite des SLMs erhalten Sie einen Überblick über Ihre laufenden Anfragen und Aktivitäten.  
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Über einen Klick auf Ihren Firmennamen können Sie Ihre Firmendaten einsehen. Diese sind in 

verschiedene Reiter eingeteilt.  

2.1 Firmendaten 

Innerhalb der initiale Anmeldung, bitten wir Sie Ihre Firmendaten zu überprüfen. Änderungen, die Sie 

vornehmen, werden nach einem Workflow durch die Systemadministratoren geprüft und freigegeben. 

Bei Änderung des Firmennamens, der Rechtsform oder der Adresse, senden Sie bitte ein offizielles 

Informationsschreiben in PDF-Format per Email oder per Post an unser Master Data Management: 

Voith Global Business Services EMEA GmbH, Master Data Management - me, St. Pöltener Straße 43, 

89522 Heidenheim, E-Mail: masterdata@voith.com. 

Bitte beachten Sie, dass es sich bei gelb hinterlegten Felder um Pflichtfelder handelt, welche zwingend 

ausgefüllt werden müssen.  

 
 

2.2 Informationen 

Ihre Unternehmensinformationen sind uns wichtig und wir freuen uns über weitere Angaben von Ihnen. 

Angaben in diesem Bereich sind auf freiwilliger Basis. 

mailto:masterdata@voith.com
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2.3 Compliance & Nachhaltigkeit 

Bitte beachten Sie, dass Sie keine Fragebögen befüllen, noch an Ausschreibungen teilnehmen können, 

sofern Sie unsere Fragen zum Thema Compliance nicht beantwortet haben. Bitte füllen Sie alle gelb 

hinterlegten Felder aus. „Bitte wählen“ stellt hier keine gültige Option dar.  
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Dokumente 
Im Reiter Dokumente befinden sich alle Dokumente, die zu Ihrem Unternehmen vorliegen. Dabei wird 

zwischen allgemeinen Dokumenten und Zertifikaten unterschieden. Es können weitere Zertifikate bzw. 

Dokumente hochgeladen werden.  

 
 

Ablaufdatum des Zertifikats. 
31.12.9999. 

Datum wann und von wem das 
Zertifikat hochgeladen wurde. 

Durchführungsdatum für 
geplante, aber noch nicht 

vorhandene Zertifizierungen. 
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Um ein neues Dokument hochzuladen, wählen Sie den Button „Neues Dokument“ und anschließend 

den Dokumententyp „Dokument“. Im nächsten Schritt geben Sie bitte den entsprechenden „Subtyp“ 

sowie den Namen des Dokuments an und laden dann die Datei hoch. 

 
 

 
 

Handelt es sich um ein Zertifikat, so wechseln Sie bitte in den Unterbereich „Zertifikate“ innerhalb der 

Dokumente und wählen dort ebenfalls die Funktion „Neues Dokument“  
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Bei einem Zertifikat müssen Sie im entsprechenden Reiter den Zertifikatstyp angeben und alle gelben 

Pflichtfelder ausfüllen. Anschließend betätigen Sie mit dem  „Weiter“-Button 

 
 

Im nächsten Reiter laden Sie bitte das Zertifikat hoch.  
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Anschließend klicken Sie bitte auf Speichern. Das hinzugefügte Zertifikat wird in der Übersicht 

angezeigt. 

 
 

3 Anfragen 

3.1.1 Anfrage einsehen 

Ausschreibungen/Anfragen werden in eSourcing als Event bezeichnet. Auf der Startseite unter dem 

Reiter „Events“ kann eine Ausschreibung aus der Liste ausgewählt werden oder gezielt nach einer 

Ausschreibungsnummer bzw. dem Ausschreibungsnamen gesucht werden. Mit dem Klick auf das 

gewünschte Event, öffnet sich dieses. 
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Haben Sie ein Event ausgewählt, gelangen Sie auf dessen Hauptseite. Auf der rechten Seite finden Sie 

eine Schritt für Schritt Anleitung, wie Sie Ihr Angebot zu dieser Anfrage abgeben können. 

Sie können alle relevanten Dokumente in Summe als ZIP-File herunterladen (Button „Unterlagen 

Download“). Sie können diese aber auch unter dem Reiter Anfragedokumente auf der linken Seite 

einzeln ansehen und herunterladen. 

Sollten Sie Fragen zum Ausschreibungsumfang haben, finden Sie am Ende der Seite den 

verantwortlichen Einkäufer, den Sie kontaktieren können. 

Im Falle eines systembezogenen Problems kontaktieren Sie bitte Ihren regionalen Ansprechpartner 
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3.1.2 Teilnahme an Anfrage zu- oder absagen 

Sie können Ihre Teilnahme zu- oder absagen, indem Sie entweder die relevanten Links verwenden 

oder die Buttons im mittleren Bereich der Seite anklicken. 

 
 

Bei einer Absage müssen Sie eine Begründung im System hinterlegen. Dabei kann aus einer 

Vorschlagsliste ausgewählt und eine individuelle Beschreibung ergänzt werden. 

 
Wenn Sie an dem Event teilnehmen wollen, wählen Sie bitte den entsprechenden Funktionsbutton oder 

folgen Sie der Anleitung auf der rechten Bildschirmseite. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie 

bestätigen, dass die notwenigen Dokumente und Spezifikation heruntergeladen wurden. 
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Des Weiteren ist es möglich, die Teilnahme an einen anderen Mitarbeiter Ihres Unternehmens zu 

delegieren. Hierzu wählen Sie bitte die Funktion „Teilnahme delegieren“. Sie können den Namen des 

Kollegen direkt eingeben oder in einem Dialogfenster diesen aus einer Liste Ihrer Mitarbeiter 

auswählen. Der Beauftrage erhält dann Ihre Rolle im Event und kann alle Aktionen, für die Sie berechtigt 

wurden, ausführen. Es ist zu beachten, dass nur Mitarbeiter mit einem aktiven Benutzerkonto 

ausgewählt werden können. Sollten Sie die Teilnahme an einen Kollegen weiterleiten, diesen jedoch 

nicht finden, bitten wir Sie eine kurze Email mit den Kontaktdaten Ihres Kollegen an 

supplierportal@voith.com zu senden. 

  

mailto:supplierportal@voith.com
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3.1.3 Angebot abgeben 

Um ein Angebot abzugeben, wählen Sie zunächst, wie bereits in Kapitel 4.2.1 beschrieben, das 

entsprechende Event aus (Liste oder Suchfunktion). 

Danach folgen Sie entweder der Schritt-für-Schritt Anleitung im rechten Bereich oder klicken direkt auf 

den Button „Neues Angebot anlegen“. 

 
 

Es öffnet sich ein Pop-Up Fenster. Die gelben Felder müssen befüllt sein, können jedoch individuell 

bearbeitet werden. Hier können Sie Ihre interne Angebotsnummer eingeben oder die Angebotswährung 

anpassen. Anschließend bestätigen Sie mit „OK“. 

 
 

Im Folgenden sehen Sie das vom Einkäufer definierte Angebotstemplate, in welches Sie Ihr Angebot 

eintragen können. Gelb hinterlegte Felder sind zwingend auszufüllen.  
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Aus Performancegründen kann es dazu kommen, dass Eingabefelder nicht direkt ersichtlich sind. 

Klicken Sie in das entsprechende Feld, um eine Eingabe zu tätigen. 

Des Weiteren besteht die Möglichkeit das Angebot via Excel zu bearbeiten und hochzuladen. Hierzu 

müssen Sie zunächst ein Angebot anlegen. Anschließend klicken Sie auf das Aktionsmenü > Export. 

Im Pop-Up Fenster wählen Sie die Option „Kurzer Export (Angebotsvorlage)“. Bitte beachten Sie, dass 

es bei einer Veränderung der Formatierung Zu Problemen während des Uploads kommen kann.  

 
 

Neben dem Angebot können Sie weitere Dokumente hochladen. Sollte der Einkäufer bestimmte 

Dokumente verlangen, so müssen Sie diese vor der finalen Angebotsabgabe hochladen.  

Das Hochladen von Dokumenten erfolgt im Reiter „Lieferantendokumente“ auf der linken Seite des 

Bildschirms. Dort klicken Sie bitte auf „Neu“. 
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Es öffnet sich ein Pop-Up Fenster, über welches Sie eine Datei auf Ihrem Computer suchen und 

hochladen können (Button „Durchsuchen“). Der Dateiname wird automatisch in das Feld „Name“ 

übernommen, steht aber zur Bearbeitung zur Verfügung. 

 
Sollten Sie keine Dokumente hochladen wollen, können Sie nun das Angebot verbindlich abgeben oder 

für eine spätere Bearbeitung zwischenspeichern  

 
Hinweis: Das zwischengespeicherte Angebot ist noch nicht verbindlich/gültig und wird bei der 

Angebotsbewertung nicht berücksichtigt.  

Wenn Sie das Angebotstemplate ausgefüllt und Ihre Dokumente hochgeladen haben, klicken Sie bitte 

abschließend auf den Button „Angebot verbindlich abgeben“. 

Wir freuen uns auf Ihre Angebote! 

3.2 Kontaktdaten 
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Projektmanager (Systembetreuer): 
    Magdalena Schlimbach   (magdalena.schlimbach@voith.com) 

(stellv.)  Fabian Bayer     (Fabian.bayer@voith.com) 

 

Implementation Manager 
SA    Jonathan Barros    (jonathan.barros@voith.com) 

APAC   Zhihong Zhuang    (zhihong.zhuang@voith.com) 

 

mailto:magdalena.schlimbach@voith.com
mailto:Fabian.bayer@voith.com
mailto:jonathan.barros@voith.com
mailto:zhihong.zhuang@voith.com
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